Favoriten

Auf dieser Seite lernen Sie den Aktionsbereich ,,Favoriten* kennen. Hier verwalten Sie lhre
wichtigsten Kontakte, sehen Verflugbarkeiten auf einen Blick und haben schnellen Zugriff auf
Kommunikationsfunktionen wie Anruf, Chat oder Videokonferenz.

FAVORITEN KOMTAKTE

Suche in FAVORITEN
Smith, John [ |
Democorp_AC
€4 Prasenztext unbekannt

Im Reiter ,,Favoriten* werden lhre als Favorit markierten Kontakte in einer Ubersichtlichen Liste
angezeigt.

Favoriten

Mit dem Suchfeld ,,Suche in FAVORITEN“ kdnnen Sie gezielt nach einer bestimmten Person in
lhrer Favoritenliste suchen.

FAVORITEM KOMTAKTE

+ Meuer Kontalt

Miller, Max
Firma XY

Kontakte

Unter dem Reiter ,,Kontakte* finden Sie alle gespeicherten Kontakte.

Ein Klick auf einen Kontakt 6ffnet eine Detailansicht mit den hinterlegten Informationen sowie den
letzten Aktivitaten. Von hier aus kdnnen Sie direkt mit der Person in Kontakt treten (Anruf, Video, E-
Mail usw.).
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Neuen Kontakt erstellen

- . . + N Kontakt . . . .
Uber die Schaltflache ,,Neuer Kontakt“ suerfons kdnnen Sie ganz einfach einen neuen

Kontakt anlegen und die zugehdrigen Informationen wie Name, Firma, Telefonnummern und E-Mail-
Adressen eintragen.
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Aus Gruppe enemen Kontakt zu Favorit machen

X % pe

Um einen bestehenden Kontakt zu einem Favoriten hinzuzufugen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den gewlinschten Kontakt.

Wahlen Sie im Kontextmend den Punkt ,,Favorit* aus.

Der Kontakt erscheint daraufhin im Reiter ,Favoriten” und steht Ihnen dort jederzeit schnell zur
Verflgung.
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